Numero de documento:

Version: Numero de hojas:

GAN-FOR-SGC-04-01 02 Pagina 1 de 2
Innplast
Titulo:
Acciones Correctivas y/o Preventivas
Fecha: Niamero de Folio : Proceso:
Cumplimiento de la norma oficial mexicana NOM-241-
18-JUN-2024 GAN-AUI-2024-01-50 S5A1-2021 SO 9001:2015, e 1SO 13485:2016, normas
vigentes y/o aplicables.
Persona o Empresa que Reporta el Hallazgo: Edgar Silva Hernandez
Tipo de No Conformidad: X ‘Auditoria: _X_Interna Externa
Queja
Desviacion

Producto No Conforme

e i

(
(
(
(
(

Responsable de la No Conformidad:  Ramén Zarco Garcia

Otro, Especifique: Mantenimiento preventivo

Area o Departamento:  Almacen

Descripciéon del Hallazgo

Se detecta mal uso de las BPD en formatos, hacen uso de post it de color rosas cemo conteo de producto.

Causa Raiz

Mal uso de las Buenas Practicas de Documentacion,

Tipo de Solicitud:
( X) Correctiva ( ) Preventiva ( ) Mejora

Personal Involucrado

Luis Reyes Romeo Ledn
José Alberto Madriz Enrique Guzman
Idael de Jesus Chavez Enrique Herndndez
Maria del Lourdes Martinez José Galdn
José de Jestis Romero Jorge Gastelim
Jonathan Perez José Garcia
Honorio Lopez
Al | AC | AP | AM . Plan de Trabajo Responsable Fecha
de Buenas Practicas d c ntacio | i
X Curso de Buenas Practicas de documentacién para el personal de Luis Reyes 22-ABR-2025
almacen MPy PT Edgar Silva
| v i " .
X ;)raleraa conocer los procedimientos de almacén a cada miembro del Ll Reyes 07-ABR-2025

Ganaderos 234 - B Col. Granjas Esmeralda, Alcaldia Iztapalapa, C.P. 09810 Ciudad de México

Tel: 5556971379 — 5556706276

Documento confidencial propiedad de Industrias Nacionales Plasticas S.A de C.V., queda prohibido su uso, divulgacién y/o reproduccién total o parcial sin previa autorizacion.

GAN-FOR-SGC-04-01




Numero de documento: Version: Numero de hojas:

GAN-FOR-SGC-04-01 02 Pagina 2 de 2
Innplast
Titulo:
Acciones Correctivas y/o Preventivas
Al | AC | AP | AM Plan de Trabajo Responsable Fecha
X Anexar evidencia .e la realizacion de conteos ciclicos Materia prima e ABR-2025
y PT (Reporte-graficas).
X Programar capacitaciones de buenas practicas de almacenamiento. Luis Reyes Continuo
Asignar un responsable encargado de supervisa y establecer los Bl Reyes
X & . E 8 P v Lourdes Martinez 21-ABR-2025
controles internos. ;
Honario Lopez
Responsakle (s) de dar seguimiento: Luis Reyes, José Alberto Madriz, Lourdes Martinez, Honorio Lopez e Idael Chéavez
Fecha Seguimiento a Acciones Responsable
Continua Programar capacitaciones periddicas para el personal Luis Reyes
Luis Reyes
ABR-2025 Mantener los conteos actualizados José Alberto Madriz
' Ideal Chavez
- s L Marti
21-ABR-2025 Definir a una persona encargada de supervisar proceso y documentacion. Lourdes_ a’rtlnez
Honorio Lopez
Fecha Real de Cierré y Hora de Recibida: 240/ ABE/ 2025 \Z: Othrs.
Firmas de Cierre de Solicitud
e
b
NI José Alberto Madriz Valderrama : /Y
Al. Luis Antonio Reyes Vargas II. Idael de Jesus Chavez Guerrero 1. Ala istian Galicia Castillo
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
Responsable de la No Conformidad Responsable del Seguimiento Resppnsable Sanitario
Ganaderos 234 - B Col. Granjas Esmeralda, Alcaldia lztapalapa, C.P. 09810 Ciudad de México Tel: 6556971379 — 6556706276
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Innplast

FORMATO

Numero de documento:
GAN-FOR-SGC-04-03

02

Version:

Numero de hojas:
Pagina 1 de 2

Titulo:

LLUVIA DE IDEAS

Nombre del Coordinador: Luis Antonio Reyes Vargas

Fecha: 02-ABR-2025

Instrucciones para su llenado:

A) Documente el nombre de los participantes y/o involucrados en el problema.

B) Establezca el “Problema”.

C) Realice una “Lluvia de Ideas” para identificar_elfmayor niimero de causas posibles, que puedan estar contribuyendo en la generacion del

problema.

Participantes y/o Involucrados en el Problema

NOMBRE AREA O DEPARTAMENTO FIRMA
Luis Antonio Reyes Vargas Almacen
José Alberto Madriz Valderrama Almacen 4 =
Idael de Jesus Chavez Guerrero Almacen

A

02-ABR-2025

Ganaderos 234 — B Col. Granjas Esmeralda, Alcaldia Iztapalapa, C.P. 09810 Ciudad de México
Documento confidencial propiedad de Industrias Nacionales Plasticas S.A de C.V., queda prohibido su uso,

Tel: 5556971379 — 5556706276
divulgacién ylo reproducci6n total o parcial sin previa autorizacion.
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= ~ Numero de ocumento: | Version: J_P_lluﬁez)de_!ﬁé _‘
iz s ;_:1;_1»,_ 1 7 | GAN-FOR-REH-02-01 ! 02 | Pagina 1 de 2
Titulo:
L LISTA DE ASISTENCIA
Fecha: = ' Haora: ‘ - A
= 22 - ABR - 202§ A2 0y
Tipo de Reunian:
Ordinaria ( ) Extraordinaria ( ) Curso o Difusion: ( )

- i i [ + e f s
Asunto: %U 2D PV ac ticas ole b (G T N '{*LL,L,LQ-’\_/
Lugar: o ; Imparte:

J»lOL G(,&_Kdﬂ%‘bﬁ AHE/\ LCLUV'&( [C’ '
No. Nombre
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2 /:"_Tm{’?:)& G s il l.,f;; el
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5 WNosc pasen (ralan 3 foutr g,
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5 : =1
J Importancia -
El uso de las BPD nos permite reconstruir la historia del
producto o servicio empleando los registros como evidencia,
es decir nos facilita la trazabilidad del proceso o servicio.
Es por ello que la informacién debe ser registrada clara,
legible, oportuna y veridicamente para que sin importar
quien lea los registros, llegue a la misma conclusién.
[ Innplast
NOM-243-55A1-2021, Buenas practicas de fabricacidn de
dispasitivos médicas.
L
Registros
Establecer las ; correctos.
Establecer los lineamientos de las Buenas
Précticas de Documentacién para asegurar bases para
que los registros de datos se realicen de —
manera correcta, legible, confiable, ™ o =
veridica y rastreable. ‘ La trazabilidad
) del proceso.
Alcance ... Definiciones -
Aplica para todo el personal de la Compaiiia. Formato ——
i -
Correceién Documento (en papel o
fe errares P Ty Ml
e Sl Ha” electrénico), cuyo objetivo s
Mezins
0% 9 es estandarizar la forma B

de registrar los datos.

Generacian ; Cancelacién
del registro. B i de registro




Definiciones
Registro '

Formato cuyos campos
han sido completados, de

tal forma que permite
evidenciar la realizacion
de alguna actividad.
Definiciones mf?st

Buenas Practicas de Documentacién (BPD)

Lineamientos destinados a

asegurar que los
documentos y registros
elaborados tengan y
mantengan las ;
caracteristicas de ser

indelebles.




Lineamientos ool | Lineamientos e |
’ @ns.a debe, se permite No se debe, se prohibe | MSE debe, se permite No se debe, se prohibe |
— | - |
’ ~ /—‘ N
En registros a mano, 1 | Emplear el formato [ 5
| usar tinta azul ‘ ‘
| asegurando que se Ho e gebs emplear | | rite: g drb | |
I realieg én forma cirs lapiz, boligrafos que 4 | [ - a Se prohibe alterar | 1
1 legible e indeleble. puedan borrarse, | | ‘ . B Mere;':a’_'?:' formatos, documentos | }
| ; boligrafos de colores o | | : | 2 soncitidiie bt internos o externos. |
{ De preferencia usar BT ES. i \ " | = S de fefcones y '
[ | Accesorios, |
L letra de molde. J ‘ } - Be ) g
| - | =
Lineamientos entos |nnp|?§t
l Se debe, se permite e, se permite
| 4
[ | Corregir los registros, empleando las buenas Registrar todos los nimeros completos, no
] practicas de documentacion*2, omitas ceros a la izquierda, espacios o guiones y |
; si se incluyen letras respeta las maytisculas y [
| Si necesitas alguna modificacién en los formatos o mindsculas.
I " documentos, acude con el personal del Area de .
| ? Aseguramiento de Calidad
| |
i
I_ *2 Continuaviendola p
Lineamientos - Lineamientos g
Se debe, se permite No se debe, se prohibe M Se debe, se permite |
( No se debe hacer uso de Registrar la fecha en formato 2,3,4: } |
| Registrar toda la signos como tildes, | - j
I informacién solicitada. palomesdasa comillss, ‘ dd-MMM-aaaa
| paraindicar que se repite ‘
| el mismo dato. J |
] e W | Porejemplo:  16-MAR-2021
0!":: 76“6_ ¥ {4 A ) | ”-
02 &% 02 == |  —
o3 6% 03 | "o [ :.- -,
‘ e
N




Ejemplo:

I.lneamlentos
Se dzbe sa permite ;

Por ejemplo:

8:20 de la mafiana > 08:20
4:30 de la tarde > 16:30

*3Npas ric-que.incluyas lal da“a.m” o p.m2
9 ¥ et P P

Tiposy Uso de firmas

Toda firma debe ir
acompaiiadade la
facha,

PSS Fik) /A LE PROCESO

Cuandumapetanmmﬂm nupuaﬂaﬁﬂnurundnwmuﬂnn registro
debido a su segundo.

Debera colocar las siglas P.A ywﬂmlegalndepmuasodascuurdnme!
documento y la fecha.




Lineamientos
-3
@ Se debe, se permite

No se debe, se prohibe

Contando con la

| ausencia, se puede firmar
| anombre de alguien mas
colocando la leyenda
“Por Ausencia” o P.A.,
. nombre, fechay firma de

| uien registra.
\_ q

W N
autorizacidn, en caso de Se prohibe firmar a ‘

nombre de otra
persona, suplantar o
falsificar frmay/o |
rubrica.

' |
Innplast |

Lineamientos

% |
Innplast |
guo se debe, se prohibe

Se prohibe destruir documentos con datos ‘ '
originales, si no han cumplido con el tiempo | [
; de conservacion establecido. J

I

: Lineamientos ..-mi?st entos |nnp§:t
| rectamente [
|
| Temperatura N 1
| i 4. Coloca tu firma. |
| P el : v J
{ q
| - -
; 03 ge%— o 7 o
4 = 101 R P B e
} i ) : . B \l 3. Coloca tu nombre |
J = il e (1 e i = " resumido y la fecha, )
| E _ 2 | [ 1. Cancela el dato | 2 A un lado, anota -
I ‘ incorrecto, | ©ldato correcto, ‘ |
| _
L
. : ' [ ; ; £
Lineamientos Innplast ; Lineamientos innplast
Corregir correctamente — Uso de vinculos ‘ Corregir correctamente — Uso de vinculos
. Siel espacio es insuficiente para Ia ‘ S — si —
=Regiiro SRR | 1. Tacha el data incorrecto, TEOEE BRI TN no hay_espacuo parala
| s o". ey € I 2.Al lado, caloca un vinculo, es decir | z : correccién, coloca otro
| 02 ' 7 | coloca un ndmero dentro de un | 02 = M vinculo empleando el |
! | circulo (iniciando en 1), | o @ siguiente nimero
| 03 e @ 3 E? una furll!:i del formato coloca el 6@ 6% IV consecutivo y realiza la
| [ . TrAmO.VIE, : correccion, tal como se
| | (16 £ Silva 20-mAY-2023  4.Allado, coloca el dato correcto y indi i
| ‘ | [ ‘ . s, o indicd anteriormente.
‘ S.Registra la fecha, tu nombre y tu | | Pisall™  awaarssn I
| firma. - -




Lineamientos o ' Lineamientos Tl
Correccion por ausencia Corregir correctamente — Consideraciones:

Sdlo se permiten méximo 3
correcciones por registro.

De ser necesaria alguna
correccién y la persona
que hizo la actividad no
se encuentra, el tnico
que puede realizarla y
firmarla es el Jefe
Inmediato™?.

& ilmportante!

*2 Debe.incluiclas siglas“P.A~, Nombre, fecha y firma

Pagina 1 de 3, Pagina 2 de
3, Pagina 3de 3,
143, 203,38,
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LI irsisliast _ GAN-FOR-REH-0- 102 | Pignateer |
| Titulo;
LISTA DE ASISTENCIA
Fecha: o Hora: I
0O -”P\i") ’f’g_@zg 1 0L

Tipo de Reunian:

Ordinaria ( ) Extraordinaria ( ) Curso o Difusion: ( /)

Asunto: T HUS\on de (05 p'ror_ec[umteu—FQD de A levace e

Lugar: Imparte:

10( | N ULe LQJ % {[kalfwc?

No. Nombre

1. 7‘7\70»!2’@ CACARTAS LEpn

2 T sade  Curres Rell Ly =

3 lémpa. Hegvdo poives 2 e

i \\otmx&\ \\iﬁl\\'ﬂr? %ﬁ*&wtﬂw ; N vf/ﬁ@?

> WBoSc pason (-a/an poring U{/ patalfasia | 7. @4//@1

B | Noge pruned Gercian Seod . Loute d &

T [Jorco Tsmael Gashelom £ Aok Almacen ),r,merm

8. %z@w uép«. -{E,;’Eﬂ/e’éﬂﬁl YA, / ‘l/f Ze}a@-—

AN I Qocer Hafirn Mg orn icle A Portz

10, [ | ' bed

1.

12,

13.

14,

15 Y A

15 O?'F\‘;)E%Q»%’

17.

18 L

19 e

20. e e
Ganaderos 234 - B Col. Grarias Esmeralds, Alcaldia 2tapalapa, G.p, 09810 Ciudad ds México  Tels 585697179 - 5538708278
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Conteos Ciclicos Almacen MP ENE-ABR 2025

®e I I®

DA ~iemaA 4

I

» Innplast
FEBRERO
NUM.
CATEGORIA | PORCENTAJE | CLAVES
AJUSTE 65% 208
INGRESQOS 3% 9
SIN AJUSTE 32% 103
MARZO
NUM.
CATEGORIA | PORCENTAJE | CLAVES
AJUSTE 33% 8
INGRESOS |4.17 1
SIN AJUSTE | 62.50% 15
ABRIL
NUM.
CATEGORIA | PORCENTAJE | CLAVES
AJUSTE 30% 6
INGRESOS 5% 1
SIN AJUSTE 65% 13
| CONTE
FEBRERD 320
MARZO 2a| 3%
RIL
(e 5]
50
X0
150
10
50
o]

FEBRERO

B AJUSTE
u INGRESOS
® SIN AIUSTE

® SIN AJUSTE

A x
for et (2
FEBREPO 112p20 ABRPIL

Empresa Certificada: 1ISO 9001: 2015, ISO 13485:2016

“ Industrias Nacionales Plasticas:
Ganaderos 234-B, Colonia Granjas Esmeralda, Alcaldia Iztapalapa, C.P. 09810, Ciudad de México, México Tel: 5556971379 - 5556706276
Documento confidencial, queda prohibido su uso, divulgacion y/o reproduccién total o parcial sin previa autorizacion.
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uenas Prdcticas de
Almacenamiento

PRODUCTOS VENCIDOS, FALTANTES, DARNADOS,
ACCIDENTES LABORALES, ENTRE OTROS; SON
ALGUNOS DE LOS EFECTOS QUE SE GENERAN POR UN
MANEJO INADECUADO DE PRODUCTOS EN ALMACEN.
TODOS ESTOS EFECTOS SE TRADUCEN EN PERDIDAS
ECONOMICAS PARA LA EMPRESA.

LA DISTRIBUCION FISICA DENTRO DE UN ALMACEN

DEBE GARANTIZAR:

* LA ALTA CALIDAD Y PERFECTO ESTADO.DE LOS
PRODUCTOS ALMACENADOS. y Y
* UNA OPERACION Y USO DE ESPACIO EFICIENTE.
LA SEGURIDAD DEL PERSONAL Y DE LAS
INSTALACIONES

LAS SIETE TECNICAS DE ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS

* AGRUPAR PRODUCTOS SIMILARES.

* ALMACENAR LOS PRODUCTOS VERTICALMENTE.

* ALMACENAR LOS PRODUCTOS PARA FACILALCANCE.

+ LOS PRODUCTOS PESADOS SE DEBEN ALMACENAR EN LA PARTE
INFERIOR O AL NIVEL DE LA CINTURA.

+ ESTABLECER UNA UBICACION DIFERENTE PARA CADA PRODUCGTO.

* CONTROL DE IRREGULARIDADES POR MEDIO VISUAL .

« ALMACENAR LOS PRODUCTOS DE ACUERDO CON LA CLASE DE
MOVIMIENTO

* LAS TECNICAS DE ALMACENAMIENTO SON LAS FORMAS EN LAS QUE
SE ORGANIZA LA MERCANCIA EN UN ALMACEN.

* EN FUNCION DE SUS PARTICULARIDADES Y NIVEL DE DEMANDA, LOS
ARTICULOS PUEDEN COLOCARSE EN EL SUELO O EN ESTANTERIAS,

* UNA VEZ ELEGIDO EL LUGAR EN EL QUE SE ALMACENAN LOS
PRODUCTOS, LAS EMPRESAS DEFINEN UN CRITERIO PARA
ORGANIZARLOS: EJEMPLO, AGRUPAR LOS PRODUCTOS SIMILARES EN
UN MISMO ESPACIO O DESTINAR LOS NIVELES INFERIORES DE LAS
ESTANTERIAS A LOS PRODUCTOS PESADOS.

ELEGIR UNA TECNICA ADECUADA DE ALMAGCENAMIENTO ES VITAL PARA
CADA ALMACEN, HAY QUE VALORAR QUE METODO SE AJUSTA MAS A LAS
NECESIDADES DEL NEGOCIO.

ES INDISPENSABLE ANALIZAR VARIABLES COMO EL ESPACIO
DISPONIBLE, EL TIPO Y CANTIDAD DE ARTICULOS ALMACENADOS, LOS
EMBALAJES USADOS Y EL FLUJO DE TRABAJO,

'BUENAS TECHICAS DE ALMAGENAMIENTO DE
PRODUGTOS

) OS QUE SE OBTIENEN CON LA APLICACION DE BUENAS
CNICAS'IDE ALMACENAMIENTQ SON:

* MEJORAR LA ORGANIZACION Y EL CONTROL DEL ALMACENAJE.

* REDUCIR EL TIEMPO DE SACAR Y GUARDAR LOS PRODUCTOS
(PICKING & BINNING).

* MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD DEL PERSONAL.

* MEJORAR LA EFICIENCIA Y EL USQ DE LOS ESPAGIOS.

* INCREMENTAR LA SEGURIDAD EN EL MANEJO DE LOS
PRODUCTOS.

UNA CORRECTA GESTION DE LOS ARTICULOS Y TRABAJOS DEL
ALMACEN INCREMENTA LA CAPACIDAD FISICA DE ALMACENAIE Y
MEJORA LA PRODUCTIVIDAD. PARA ELLO, MUCHAS COMPARNIAS
RECURREN A UN SOFTWARE DE GESTION DE ALMACENES QUE
AUTOMATICAMENTE ASIGNA LA UBICACION OPTIMA PARA CADA
MERCANCIA EN FUNCION DE DISTINTAS VARIABLES COMO EL TIPO DE
ARTICULO, LA REFERENCIA Y LA ROTACION,

1.- AGRUPAR LOS PRODUCTOS SIMILARES

UNO DE LOS ERRORES MAS COMUNES EN EL ALMACENAMIENTO, ES NO
AGRUPAR LOS PRODUCTOS DE CARACTERISTICAS SIMILARES EN UN
LUGAR DETERMINADO.

NORMALMENTE SE ELIGE EL TIPO DE PRODUCTO COMO CRITERIO
PRINCIPAL DE ALMACENAMIENTO; SIN. EMBARGO, PODEMOS TOMAR
CRITERIOS ADICIONALES AL TIPO, COMO LA FORMA Y EL TAMARO, PARA
APROVECHAR LOS ESPACIOS Y OPTIMIZAR LAS RUTAS DE ALMACENADO.
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Reducir
Espacio
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SE DESPERDICIA ESPACIO EN LA PARTE SUPERIOR DE ALGUNOS PRODUCTOS
(SOMBREADO AZUL). TAMBIEN HAY UN PRODUCTO QUE SE ENCUENTRA
DOBLADO (SENALIZADO POR LA ESTRELLA), PONIENDO EN RIESGO _SU
INTEGRIDAD Y CALIDAD. LA RUTA QUE DEBE HACER EL TRABAJADOR ABARCA
TODO EL ESTANTE

AL HACER UNA REDISTRIBUCION CONSIDERANDO, EL TIPO DE PRODUCTO, EL
TAMARNO Y LA FORMA, SE REDUCE EL ESPACIO DE ALMACENAMIENTO. LA RUTA
DEL TRABAJADOR ¥ SE CUIDA LA INTEGRIDAD DEL PRODUCTO (LARGO).

2. ALMACENAR LOS PRODUCTOS VERTICALMENTE

LOS PRODUCTOS LARGOS Y PLANDS DEBEN ALMACENARSE
VERTICALMENTE. ESTO REDUCE SUS PISADAS Y LIBERA ESPACIO PARA
OTROS PRODUCTOS. TAMBIEN REDUCE EL POSIBLE DANO EN PRODUCTOS
DEBIDO AL APILAMIENTO.

Almacenar los productos
verticalmente aumenta la
eficiencia en el uso de los espacios

3. ALMACENAR LOS PRODUCTOS PARA FACIL ALCANCE

MUCHAS VECES, EN EL AFAN DE APROVECHAR AL MAXIMO EL
ESPACIO, ALGUNOS ALMACENES TIENEN SUS PRODUCTOS EN
AREAS DE DIFICIL ALCANCE. POR EJEMPLO, SACANDO PRODUCTOS
DESDE LA PARTE ALTA DE UN ESTANTE CON ALGUN PALO, ESTE TIPO
DE SITUACIONES REPRESENTAN UN RIESGO PARAEL TRABAJADOR, =

POR LO TANTO, HAY QUE CONSIDERAR QUE TODAS LAS AREAS DE

ALMACENAJE SEAN DE FACIL ALCANCE PARA SACAR Y GUARDAR.'SE

DEBEN REDUCIR LAS ACTIVIDADES DE BUSCAR, ALGANZAR Y
| AGACHARSE:; ADEMAS DE PROVEER LA FORMA MAS RAPIDA'ROSIBLE
| DE ALCANZAR LOS PRODUCTOS.

3. ALMACENAR LOS PRODUCTOS PARA FACIL ALCANCE

Almacenada con Sreas de na ficl alcance Almacznada con dreas de tcil alcante

4. ALMACENAR LOS PRODUCTOS PESADOS EN LA PARTE DE
ABAJO O AL NIVEL DE LA CINTURA

EN EL PUNTO ANTERIOR SE INDICABA DEL RIESGO QUE REPRESENTA
' COLOCAR LOS PRODUCTOS EN NIVELES MUY ALTOS; PORQUE PODRIAN
CAER ENCIMA DEL TRABAJADOR Y GOLPEARLO. Sl EL PRODUCTO QUE
CAE ES UN OBJETO PESADO. PROBABLEMENTE SE PRESENTE 'UN

ACCIDENTE MORTAL.




5. ESTABLECER UNA UBICACION
DIFERENTE PARA CADA PRODUCTO

ESTABLECER UNA UBICACION UNICA PARA CADA
PRODUCTO;  NO  ALMACENAR  DIFERENTES
PRODUCTOS EN LA MISMA UBICACION O UN MISMO
PRODUCTO EN DIFERENTES UBICACIONES.

ES IMPORTANTE SERALIZAR Y CODIFICAR CADA
UBICACION DEL ALMACEN PARA FAGILITAR SU
BUSQUEDA

ESTA CODIFICACION DEBE SER SENCILLA Y DE
FACIL INTERPRETACION PARA EL TRABAJADOR,
ESTO MINIMIZARA ERRORES EN EL
ALMACENAMIENTO Y RECOLECCION DE
PRODUCTOS; Y NOS FACILITA EL CONTROL DE LAS
UBICACIONES VACIAS,

5. ESTABLECER UNA UBICACION DIFERENTE PARA CADA 5. ESTABL! UNA'UBICACION DIFERENTE PARA CADA
PRODUCTO )
h +
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5. ESTABLECER UNA UBICACION DIFERENTE PARA CADA 6. CONTROL DE IRREGULARIDADES POR MEDIO VISUAL

DU : -
BRO '(.:TO + EL ORDEN EN UN ALMACEN SIEMPRE SERA INDISPENSABLE PARA CUIDAR

Y VIGILAR LOS PRODUCTOS; SIN EMBARGO, TAMBIEN SIRVE PARA
CONTROLAR LAS IRREGULARIDADES DE MANERA VISUAL.

* S| SE TIENE SEPARADO EL SOBRE STOCK DE UN PRODUCTO EN LA PARTE
SUPERIOR CON UN INDICADOR. VA A FACILITAR DETERMINAR LA
CONDICION DEL INVENTARIO. f—




7. ALMACENAR LOS PRODUCTOS DE ACUERDO CON LA CLASE DE
MOVIMIENTO

TECNICAS DE ALMACENAMIENTO

Embalaje: Em o cubierta e mercancia o
material.
Un embalaje de calidad 4 ta cahestba de ta

mgnhvom&mdnwaﬂuhﬁdﬂ&ynpmndcﬂlﬂmgn

mayor resistencia y profeccién.

%5 daba tener cspacial cuidad Dotk R
como um.k;'paﬂ_ﬁdfddoquﬁbn:’h lus ﬂrgus coma

ESTANTERIA

. SE DEBE CALCULAR LA CAPACIDAD Y RESISTENCIA DE LA ESTANTERIA PARA
SOSTENER LOS MATERIALES POR ALMACENAR, TENIENDO EN CUENTA QUE LA
ALTURA MAS APROPIADA LA DETERMINA LA CAPACIDAD PORTANTE DEL PISO,
ALTURA DISPONIBLE AL TECHO, LA CAPACIDAD DEL ALCANCE DEL EQUIFO DEj
MANIPULACION Y LA ALTURA MEDIADE LA CARGAEN LOS ENTREPANOS.

. LOS MATERIALES MAS PESADOS, VOLUMINOSOS Y TOXICOS, SE DI
ALMACENAR EN LA PARTE BAJA. LA MAYORIA DE LAS ESTANTERIAS Ti
ENTREG Y 7.5 M. 4

.NO SE DEBEN -ALMACENAR MATERIALES QUE POR SUS DIMENS
SOBRESALGAN DE LAS ESTANTERIAS, Y EN CASO DE QUE ESTO OCURR.
CUAL SE DEBE EVITAR) SE DEBE SENALIZAR CONVENIENTEMENTES

+ EN APILAMIENTO ORDENADO: SE DEBE TENER EN CUENTAH
ESTABILIDAD Y FACILIDAD DE MANIPULACION DEL EMBALAL

+ SE DEBE CUBRIR Y PROTEGER EL MATERIAL CUANDO ES

APILAMIENTO COMPACTO

ESTA FORMADO POR CONTENEDORES DE CARTON, CAJAS, PACAS,
'BOLSAS, QUE ESTAN EN ESTRECHO CONTACTO LOS UNOS CON LOS
OTROS. ESTE TIPO DE ALMACENAMIENTO SE HACE A MANO O POR MEDIO
DE ELEVADORES QUE UTILIZAN MORDAZAS LATERALES.

ALMACENAMIENTO EN ESTIBAS




ALMACENAMIENTO EN ESTIBAS

ALMACENAMIENTO Y MANIPULACION DE
PRODUCTOS ESPECIALES

+ PRODUCTOS ENVASADOS EN TAMBORES Y CANECAS: SE DEBEN SEPARAR EN
LOTES POR PRODUCTOS, DEJANDO ESPACIO SUFICIENTE ENTRE LOTES QU
PERMITAN UN CONTROL Y MANIPULACION SEGURA.

* LOS TAMBORES O CANECAS SE PUEDEN ALMACENAR HORIZONTAL O]
VERTICALMENTE, TENIENDO EN CUENTA EL PRODUCTO ENVASADO Y A
CAPACIDAD DE SOPORTE DE LOS TAMBORES DE LA BASE.

* SE DEBEN REALIZAR INSPECCIONES PERIODICAS PARA DETEG
FUGAS QUE PUEDEN PRESENTAR, RIESGOS DE INCENDIO, EXB
GONTAMIMAC!ON

* SE DEBE CONSTRUIR UN SISTEMA DE RECOLECCIG
INDEPENDIENTE AL RESTO DE LAS CANERIAS.

ALMACENAMIENTO SEGURO DE SACOS Y CANECAS

* El almacenamiento de sacos de cemento u otros materiales
debera hacerse en lugares secos. sin filtraciones y sobre
tarimas de madera.

* Las hileras de separacion con largueros transversales deben
huﬂmdtmerdomhpulu.yhuhnmlﬁnihpumul
alm miente y manej lesde 2.15m.

RS

ALMACENAMIENTO SEGURO DE SACOS Y CANECAS

* Distancia: No existen estandares sobre la dl.nunclu entra
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ALMACENAMIENTO SEGURO DE SACOS Y CANECAS

+ Las canecas: no se apilan unas sobre ofras directamente
porque van soportadas por las estibas, aunque si el disefio
de los recipientes y la altura de las estibas lo permite, se
podran apilar maximo 2 canecas.

« Los bultos: Se apilan en capas formando hileras trabadas

sin sobrepasar las 10 capas. La pila debe consfruirse en
forma de piramide.

- UBICACION |

_de la's mercancias

en el ALMACEN

~ Factores que afectan la ubicacién de mefcancia en
el almaceén
¥ " Evila la fatiga del personal
/_Evita laTanttud en el suministro defa mercancia

¢ Evita el exceso da personal

bien uti;g:_lz, nose

Ubicaciones en los estantes / racks

Ubicaciones en los estantes / racks




Ubicaciones en los estantes / racks

D

Ubicaciones en los estantes / racks Ubicaciones en los estantes / racks

D i D |

|
i
}
|
|
|

SECOON 1 SECCION 2 SECTION 3 K
Articulos
ALTO MOVIMIENTO MEDIO MOVIMIENTO | NULOM — (o}

muy pesados




Los que tengan
caducidad deben estar

separados por lotes y
bien identificados.
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.. DESCRIPTIVO DE Pt

’ e y——
| 1. DATDSGENERALES
Praceso E Nombre del Puesio
Reclutamiento y Seleccién de Personal Supervisor de Materla Prima
Puastos al que Reporta Puesto que lo Cubre en caso de Ausancia
Jele de Almacén y Loglstica No Aplica
Las funcionas y responsabilidades de éste puesto implican a l2 toma de decisiones: Si (X ) Ne ()
La persona que ocupara este puesto requiere la creatividad para la solucién de prohlemas: { X

2. POSICION DENTRO

Jefe de Almacén y lLogistica

8. PROPOSITO GENERAL DEL PUE

1. Proporcicnar el servicio con los esta
cliente

de calidad para mantener una relacién afic

azy cubrir las quejas o sugerencias det

/4. :PRINCIPALES AUTOR

Mo aplica

Surtir v distribuir los formatos en tiempo y forma a cada drea,
Dar seguimiento a fa recepcién v distribucion de los maquileros.
i Supervisa al personal asu cargo para el surtido:de Ja mejor calidad,
Revisién de produccion en los racks para su envio a produccidn y maquileros.
Solicitar reportes al lefe de Almacén y Logisti respect

arvisar y apoyara efec Invenitarios fisicos &

rvisar las actividad

U e

© a movimientos en inventarios.
T e B

es del personal a cargo y brindarles apoyo cuanda lo requieran.
Revisidn mensual de programa de fabricacion parafa gufa de trabajo que va a regir fas actividades productivas del area de

ACion. e
v eles ds invantarla y stock de sasighados

10. Solicitar at drea de logistica, el transporte necesario para la entrega de materiales.

Supé
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Titulo:
|_ . DESCRIPTIVO DE PUESTO i BE I i
11. Interactuar con el drea de Compras, cuando exista alguna solicitud importante y pueda generar desabasto.
I 6. . RELACIONES INTERPERSONALES J
INTERNO EN INNPLAST
Mo. Puesto Finalidad Frecuencia
Jefe de Almacény Entrega de reportesy coordinacion de actividades del dia .
1 s Continua
Logistica

5 supervisores de Area Entrega de materiales para produccion. Continua

3 Almacenista Entrega de materiates para acomodo en racks. Continua

4 pontacarglisia Estiba y entrega de produccion a las dreas.

Coordinador de 5 i . 4 i
5 Comunicacion cuando existe des Esporédica
Compras
EXTERNO A INNPLAST
Ne. | Puesto Final Fracuencia
1 Maquileros Brindarle la atencion adecuada, o y forma Cantinua

[ 7. RESPONSABILIDAD GERENCIAL

Puestos que Rep E 2 esta posicidn
No. 4 Puestos '
5 acenista
Montacarguista

rkan INDIRECTAMENTE a esta posicion
Pugstos
" NoAplica
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) _ DESCRIPTIYO DE PUESTD j
fnseniEnos-Almacéa i 4

Evidencia Requerida:

FORMACION Y/0 CAPACITACIGN

Inventarios-Almacén

Evidencia Requerida:

ﬂ Curriculum o documentos que avalen su experiencia

HABILIDADES PERSONALES

Empatia, Comunicacidn efectiva, Trabajo en equipo, Toma de decisiones, Sentido de urgencia.

Evidencia Requerida;
Reporte de Enirevista

Autorizacidn:

~

\ \
\ 4
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.. DESCRIPTIVO DE PUESTO
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1. DATOS GENERALES

Proceso Nombre def Puesto

Reclutamiento v Seleccion de Personal Supervisor de Almacén de PT

Puestos al gus Reparta Puesto que fo Cubre en caso de Ausercia

Coordinador de Almacén de PT Coordinador de Almacén de pPT

Las funciones y responsabilidades de éste puesto implican a la toma de decisiones:
La persona que ocupara este puesto requiere la creatividad para la solucidn de problemas:

No ( )

1. POSICIGN DENTRO DEL ORGANIGRAMA

Coordinador

isor de Alimacén dg PT

5

o

PROPOSITO GENERAL DEL PUEST!

sguntro

Superdsar fa tairecta recepeion, al

producto; terminado 5 garantizando-que:|os-procedimisntos de
fad y.seguridad establecidos..

I dainvanta rios y despach

8

PRINCIPALES AUTORIDADES

1.

Auforizar movimientos dentro del almacén de pT

Incumento confidencial prapiedad de Industifas Nacionales Plasticas §.A de CV, qu
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Trulo:
' DESCRIPTIVO DE PUESTO S

4. PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

1. Asegurar el cumplimiento da los procedimientos de inventario y control de calidad
2. Supervisar la recepcién, almacenamiento y despacho del producto terminado.

3. Coordinar con logistica la disponibilidad del producto para su distribucion.

4 Venf:car la correcta identaflcacqon y ethuetado delos productos ,

Coordlnar con el érea de produccién para la recepcmn oportuna del pmducto terminado.

5. RELACIONES INTERPERSONALES

INTERNO EN INMPLAST
Mo. Puesto Finalidad Frecuencla
Jefe de Almacény lo de estrategias para .
1 P Continua
Logistica
Coordinador de Producte Terminado, supervisar ¥
2 Almacén de Producto ¢én, asegurando que se sigan los Continua
Terminado
Supervisor de Ler un control preciso de los inventarios y asegurar
3 Embargues e de stack, evaluar el dasempefio de las operaciones de Continua
Inventarios PT .
4 Almacenistas Continua

 Finalid:
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e DESCRIPTIVO OEPUESTO e o
6. RESPONSABILIDAD GERENCIAL
Puestos que Reportan DIRECTAMENTE a esta posicién
No. Puestos
1 Almacenistas
2»‘
Puestos que Reportan INDIRECTAMENTE a esta posicidn
No. Puestos
1 No Aplica
7. SECCION DE COMPETEMCIAS
ESCOLARIDAD
NIVEL DE ESTUDIOS:
{ )Bésico
{ X ) Carrera Técnica
{ ) Licenciatura
{ ) Maestria, Posgrado y/o Doctorado
Especificar: Técnico en Logistica, administracion & dreas r {ac
Evidencia Requerida; Documento que avale su exp itulo o cédula, CV, Constancias,
Afios
3
3
2
Evidencia Requerida;
Culum Vitae 0 Documentos que avalen su axperiencia
FORMACION Y/O CAPACITACION
Normatividad en dispositivos médicos Nom241-5541-2012
Buenas Practicas de Almacenamiento
Seguridad y Salud en trabajo.
Evidencia Requerida;
Curriculum Vitae o Documentos que avalen su experiencia
HABILIDADES PERSONALES
Organizacion, Liderazgo, Comunicacion efectiva.
Evidencia Requerida:
Curriculum Vitae o Documentos que avalen su experiencia
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