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InNnplast
Titulo:
Acciones Correctivas y/o Preventivas
Fecha: Numero de Folio : Proceso:
Cumplimiento de la norma oficial mexicana NOM-241-
18-JUN-2024 GAN-AUI-2024-01-46 SSA1-2012 1SO 9001:2015, e ISO 13485:2016, normas
vigentes y/o aplicables.
Persona o Empresa que Reporta el Hallazgo: Edgar Silva Hernandez
Tipo de No Conformidad: ( x) Auditoria: _X_ Interna Externa
() Queja
( ) Desviacion
{ ) Producto No Conforme
( ) Otro, Especifique: Mantenimiento preventivo

Responsable de la No Conformidad: Ramon Zarco Garcia

Area o Departamento:  Almacen

Descripcion del Hallazgo

Se encuentran cajas de producto terminado abiertas sin identificar si son parcialidades.

Causa Raiz

Desapego a los procedimientos establecidos y a una supervision insuficiente.

Tipo de Solicitud:

{ X ) Correctiva ( ) Preventiva ( ) Mejora

Personal Involucrado

Luis Reyes

Honorio Lopez

Idael Chavez

Jonathan Perez

José Ramén Galan Jorge Gastelum
Al | AC | AP | AM Plan de Trabajo Responsable Fecha
Dar a conocer los procedimientos de almacén a cada miembro del
X area. Luis Reyes 07-ABR-2025
i ision diari
X Asgr??r un respor!sable para supervisién diaria de acomodo y iR L 21-ABR-2025
revision de material.

Ganaderos 234 - B Col. Granjas Esmeralda, Alcaldia lztapalapa, C.P. 09810 Ciudad de México

Tel: 5556971379 — 5556706276
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InNnplast
Titulo:
Acciones Correctivas y/o Preventivas
Al | AC | AP | AM Plan de Trabajo Responsable Fecha
X Programacnfnn de capacitaciones de buenas précticas de Fiiis Heyes .
almacenamiento

Responsable (s) de dar seguimiento:

Luis Reyes , Idael Chivez y Honorio Lopez

Fecha Real de Cierre y Hora de/Recibida: .). {

Fecha Seguimiento a Acciones Responsable
07-ABR2025 Firma de cada miembro del drea, en los procedimientos de almacén. Luis Reyes
21-ABR-2025 Planl_flcar revisiones periddicas y realizar inspecciones de Heshiorio Lisgiez

parciales.
Continua Programacion de capacitaciones periddicas para el per Luis Reyes

2015 13:00hrs.

irmas de re de Solicitud

L Ry

Al Luis Antorio Reyes Varga

Nombre y a
Responsable de la No

. Ohaarr

Il. Idael de Jestis Chavez Guerrero

11. Alapy Christian Galicia Castillo

Nombre y Firma
Responsable del Seguimiento

Nombre y Firma
Responsable Sanitario

Ganaderos 234 - B Col. Granjas Esmeralda, Alcaldia Iztapalapa, C.P, 09810 Ciudad de México

Tel: 5556971379 — 5556706276
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__LLUVIA DE IDEAS
Se encuentran cajas de producto terminado abiertas sin identifica

. _Umwﬁo,:onm_im:na de los procesos : ’ El personal operativo no presenta
ya establecidos. i “ cultura de la responsabilidad.
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Titulo:
LISTA DE ASISTENCIA
Fecha: - Hora: . ‘
03 -ARR-2025 j0: 00

Tipo de Reunidn:

Ordinaria ( ) Extraordinaria ( ) Curso o Difusién: ( /)

Asunto: D) oS\ on Ae (o5 pg'oc«fzchmlﬁ L’I-FQ:, e /ﬂ\fwwgc-eci
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e LISTA DE ASISTENCIA
Fecha: A -ARR-20725 R g B
Tipo de Reunion:
Ordinaria (/) Extraordinaria ( ) Curso o Difusion: ( )
Asunto: AS s ‘_Ofﬂd ole ,Ke@pom S5c bl pG\ A SQPLVILS (o
Do .
Lugar: Imparte:
Aiw-q}x( 2 Luis Anton o
No. ) Nombre Flirma'
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Mumero de daecuraenta iF
_ GAN-FOR-REH-05-( | |
__________ _DESCRY PTIVO ‘.JE "]_Jfﬁlf‘i,_” JI
| 1 DATOS GENERALES ' T - D g
Proceso Nombre del Puesto ]
Reclutamiento v Seleccidn de Parsonal Supervisor de Materia Prima
Puestos al que Reporta Puesto que lo Cubre en caso de Ausenciz
Jefe de Almacén v Logistica No Aplica
Las funcionas v responsabilidades de éste puesto implican a la toma de decisiones: Si ) No { }

(
La persona (ue ocupara este puesto requiere la creatividad para fa scfucmn de pmbiemas S X ) Ne ()

PO ‘rc;ow'mmmo DEL OPGANtGRAMA 7

Jefe de Almacén y Logistica

3. . PROPGSITO GENERAL DEL PUESTO .
1. Proporcionar e servicio con los estamn
cliente

4. PRINCIPALES AUTORIDA!

No aplica

L. Surtiry distribuir los formatos en tiempo v forma a cada 4rea.

2. Dar seguimiento a la recepcidn y distribucidn de los maquileros.

3. Supervisar al personal a su cargo para el surtido de la mejor calidad,

4. Revision de produccion en tos racks para su envio a produccion y maquileros.

5. Solicitar reportes al Jefe de Almacén y Logfstica, respacto.a movimientos en inventarios.

6 Supe ;isar y apoyar a efectuar los inventarios fisicos cuando se requiera,
- Supervisar las actividades del personal a cargo v brindarles apoyo cuando lo requieran.

8. Ravision mensual de programa de fabricacion para la guia de trabajo que va a regir las actividades productivas del area de
fabricacién.

9. Supervisar los niveles de inventario v stock de los racks asignados
10. Solicitar al drea de logistica, el transporte necesario para la entrega de materiales.

meralda, Afcaldis Iztapatapa, C.P. 09810 Giudad de México Tal: 55 5501 94 11
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Titulo:

DESCRIPTIVO DE PUESTO

11. Interactuar con el drea ge Compras, cuan

do exista alguna solicitud importante y pueda generar desabasto.

[ 6. RELACIONES INTERPERSONALES

INTERNO EN INNPLAST
No. Puasto £inalldad ~ Frecuencia
Jefe de Almacény Enirega de reportes y coordinacion de actividades del dia :
1 A Continua
Logistica
2 | supervisores de Area Entrega de materiales para produccion, Continua
3 Almacenista Entrega de materiales para acomodo en racks, Continua
4 Montacarguista Estiba y entrega de produccion a las éreas.

Coordinador de

Comunicacion cuando existe desabast

Esporadica

5
Compras
EXTERND A INNPLAST
M. Puasto Erecuencia
1 Maquileros Brindarle la atencién adec Continua

[777.  RESPONSABILIDAD GERENCIAL |

Mo,

- Pusstos

NoApies
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|
f
i Titulo:

DESCRIPTIVO DE PUESTO

turnero de hojas:

_ i
ina3dde3

Inventarios-Almacén

Evidancia Raquerida:

FORMACION Y/O CAPACITACION

:

Inventarios-Almacén

Evidencia Requerida:
Curriculum o documentos que avalen su expariencia

HABILIDADES PERSONALES

Empatia, Comunicacidn efectiva, Trabajo en equipo, Toma de decisiones, Sentido de urgencia.

Evidencia Requerida:
Reporte de Entrevista

Mombre

Autorizacion:

“\/ \cudes Ma

Firma

l Uu r']incl

TSI a (Shery

de_To}

(afio) (mes)

(afio)

ABORO

REVISO

/

aptura 7 Gerente del re

i
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Muinaro de documanta: Vay

N i GAN-FOR-REH-05-01 )
,! Innplast g o o |
] s S S R
o ___ DESCRIPTIVO DEPUESTO S
! DP GAFW
1. DATOS GENERALES
Proceso

MNombre del Puesto

Reclutamiento v Seleccion da Personal

Supervisor de Almacén de PT

Puestos al gue Reporta

Puasto gue fo Cubre en caso da Ausendia

Coordinadar de Almacén da PT

Coordinador de Almacén de PT

Las funciones y responsabilidades de éste puesio implican a la toma de decisiones:
La persona que ocupara este puesto requiere la creatividad para la solucion de problemas:

1. POSICION DENTRO DEL ORGANIGRAMA

Z.  PROPOSITO GENERAL

Supervisar fa correcta recepcion, alHEe
control de invantarios y despacho cumplan

amiento y distribucién del producto tarminado
con os estdndares de calidad y seguridad establacidos

» Barantizando-que los procedimiantos-de.

3. PRINCIPALES AUTORIDADES

i

Autorizar movimientos dentro del almacén de pPT

Ganaderos 234 - B Col. Granjas Esmeralda, Alcaldia lziapalapa, C.P. 09810 Ciudad de México
Bacumento confidencial propiedad da Industrias Macionales Plasticas S.A da GV, quedap

Tel: 56 5501 94 14
rohibida su uso, divulgacisn ylo reproduceisn total o parcial sin pravia auntorizaclan.
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Puesto Frecuencia
Jefe de Almacény Coordinacidn de actividades y reportes, co aborare o de estrategias para - .
e R T an ok Continua
Logistica mejorar la eficiencia del almacén de PT. » : :
Coordinador de para la Gestion operativa el Al ¢  Terminado, supervisar y
asegurando que se sigan los Continua

Almacén de Producto

Terminado

Supervisor de
Embarques e
Inventarios PT

Continua

Almacenistas

Continua




Murmere de documenio

GAN-FOR-REH-05-01 ;

| irmmoias

Titulo:

L FORMATQ I

. DESCRIPTIVO DEPUESTO

6. RESPONSABILIDAD GERENCIAL

Puestos gue Ré{mrtan DIRECTAMENTE—aiésta posicion

No. Puestos
¥ N ‘ Almacenistas 'g
2,

Puestos que Reportan INDIRECTAMERNTE a esta posicitn

Mo, Puestos
1 No Aplica

7. SECCION DE COMIPETENCIAS

ESCOLARIDAD

MIVEL DE ESTUDIOS:

{ ) Bésico

{ X ) Carrera Técnica

{ ) Licenciatura

[ ) Maestria, Posgrado y/o Doctorado

Afios
3
3
2
Evidencia Requerida:
ficulum Vitae o Documentos gue avalen su axperiencia
FORMACION Y/O CAPACITACION
Normatividad en dispositives méadicos Nom241-55A1-2012
Buenas Practicas de Almacenamiento
Seguridad y Salud en trabajo.
Evidencia Requerida:
Curriculum Vitae o Documentos qua avalen su experiancia
HABILIDADES PERSONALES
Organizacidn, Liderazgo, Comunicacion efectiva.
Evidencia Requerida:
Curricuturn Vitae o Documentos que avalen su experiencia
Ganaderos 234 - B Cal. Granjas Esmeralda, Alcaidia Iziapalapa, C.P. 09810 Ciudad de México Tel: 55 5501 94 11
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Gerente del drea
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FORMATO

Version:
03

Numero de Documento:
GAN-FOR-REH-02-02

Numero de Hojas:
Ver Pie de Pagina

Titulo:

PROGRAMA DE CAPACITACION

echa de Actualizacién:

I ENERO 2025

para la Operacién de las maguinas]
raz de Alta Frecuencia HM-18

Personal de Alta Frecuencia

Conocer |a operacidn general de|
las maquinas de Alta F i nt

ayon / Jefe de

Gn pars la Operacién de las maquinas|
doras de Alta Frecuencia NC 20

Personal de Alta Frecuencia

Andrea Gol 7!
de ultr:

Conocer la operacidn general de}
las maquinas de Alta Frecuencia

isor

Ja de Excell basico

Supervisores de Produccion

David Resendiz/Coordinado
de Sistemas

Manejo basico de hoja de calculol
ipara Ia elaboracién de reportes

nejo de Excell basico Il

ISupervisores de Produccion

Manejo basico de hoja de calculol| David Resendiz/Coordinador

para la elaboracion de reportes de Sistemas
IL
|
| Personal de Produccién Coordinador v .
.. [[Fomentar y retroalimentar el
Supervisores, Personal de Produccion| Beatriz Lara / Recursos
correcto uso de uniforme dentro|
\Alta frecuencia, sabanas, paquetes Y| Humanos

kits, corte y almacén

de la planta.

enas Practicas de fabricacién, para
ablecimiento dedicado a la fabricacién de
0s médicos

Todo el personal

Conocer las buenas practicas|
conforme a la normatividad nom(|Alan Castillo / RS
241

Responsable Sanitario, Jefe de

Conocer y comprender el cambio]

Climatica Aseguramiento de Calidad y Quimico  [|climatico, sus causas, impactos <_ Externo
de Documentacién consecuencias.
||Es preporcionar conceptos,
R [[perramientas y téenicas que
: :?hﬂ%aﬂ&i%z.._ss,_ . nal administrar [Externo
o8 los almacenes e inventarios de
{|manera adecuada

37-55A1- 2008 Etiquetado de Dispositives

Responsable Sanitario, Personal de
Calidad, Validacion y Supervisores de
Produccion

Conocer normas y lineamientos
del etiquetado de los productos
e dispositivos medicos

Externo

Panina1rda d

M st mmte mm—fldamalat meaniadad da Indnctrine Marinnalac Placticne S A de C.V.. aueda prohibido su uso, divulgacion ylo repr

Ganaderos 234 — B Col. Granjas Esmeralda, Alcaldia Iztapalapa, C.P. 09810 Ciudad de México

py

Tel: 5556971379 — 5556706276
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MIENTO 5

i

(] il DE SUS PARTICULARIDADES Y MIVEL bE
ARTICULOS PUSDEN COLOCARSE EN EL SU ELO O ENES

* UNA VEZ ELEGIDO EL LUGAR EN EL QUE SE ALMACEMAM LOS
PRODUCTOS, LAS EMP AS DEFINEN UN CRITERIO PARA
ORGANIZARLOS: EJEMPLO, AGRUPAR LOS PRODUCTOS SIMILARES EN
UN MISMO ESPACIO O DESTINAR LOS NIVELES INFERIORES DE LAS
ESTAMTERIAS A LOS PRODUCTOS PESADOS.

ELEGIR UNA TECNICA ADECUADA DE ALMACENAMIENTO ES VITAL PARA
CADA ALMACEN, HAY QUE VALORAR QUE METODO SE AJUSTA MAS A LAS
NECESIDADES DEL NEGOCIO.

ES INDISPENSABLE AMNALIZAR VARIABLES coOMO EL ESPACIO
DISPONIBLE, EL TIPO Y CANTIDAD DE ARTicuLOS ALMACENADOS, LOS
EMBALAJES USADOS Y EL FLUJO DE TRABAJO.

B

BJiiﬁ E!..gﬁ ENAS TECHICAS DE ALMASENAMIENTD DE

§ PRODUCTOS ~ VEMCIDOS,  FALTANTES, DARADOS, PRODUCTOS
ACCIDENTES LABORALES, ENTRE OTROS!- SON g S <
st s QUE SE OBTIENEN CON' LA APLICACION DE BUENAS
ALGUNOS DE LOS EFECTOS QUE SE GENERAN POR UN # e LMAGENAMIENTO SoN

MANEJO INADECUADO DE PRODUCTOS EN ALMACEN.
TODOS ESTOS'EFECTOS SE TRADUCENM EN PERDIDAS
ECONOMICAS PARA LA EMPRESA. £

PP MEJORAR LA ORGANIZACION Y. EL CONTROL DEL ALMACENAJE -

b REDUCIR 'EL TIEMPO DE SACAR ¥ SUARDAR LOS. PRODUCTOS
& (PICKING & BINNING): : :
JMEIORAR LA PRODUCTIVIDAD DEL PERSONAL

MEJORAR LA EFICIENCIAY EL USODE LOS ESPACIOS
MNCREMENTAR LA © SEGURIDAD . /EN -EL - MANEIO BE los

:PRODUCTOS! == ; i

-4
LA DISTRIBUCION FiSICA DENTRO DE UN ALMACEN'S
DEBE GARANTIZAR:

B CALIDAD Y PERFECTO ESTADO D, : : 5
IT;}I;DADLJE‘E'O};LAEMACENADGS : g UNACORRECTA GESTION 'DE LOS-ARTICULOS ¥ TRABAJOS' DEL
- ; ,ﬁq‘%’ ‘ALMACEN "INCREMENTA- LA 'CAPACIDAD E[SICA -DE ALMACENAJE ¥

* UNA OPERACION Y USO DE ESPACIO EFIGENTE. 38
LA SEGURIDAD DEL PERSOMAL 4 DE . LASS
INSTALACIONES LS

MEIORA LA _PRODUCTIVIDAD.: PARA ELLO, MUCHAS “cOMPARIAS
REN A SOFTWARE DE  GESTION DE ALMACENES  QUE
Ic A~ £A “UBICACION “OPTIMA - PARA CADA
RCANCIA EN UN DE DISTINTAS VARIABLES COMO EL TIPO DE
RTICULD; LA REFERENCIA Y LAROTACION. % :

d £




Reducir
Espacio

i . CONSIDER. % L TIPO,
SE REDUCE EL ‘DE ALMA(
£ CUIDA LA INTEGRIDAD DE! PRODU

3. ALMACENAR LOS PRODUCTOS PARA FACIL ALCANCE

[ AFAN DE APROVECHAR AL MAXI
; M'ACENESVTIEN'EH 5sUS PRODUC




LMACEN - PARA §

v -DEBE . SER
ETACION  PARA - EL

tA ¥ DE
IABAJADOR
7 NIMIZARA ERRORES EN EL
ALMACENAKMIENTO ¥ RECOLECCION DE
PRODUCTOS. ¥ NOS FACILITA EL CONTROL DE TAS
UBICACIONES VACIAS:

IR,
M

50 ESTA._BLECER UNA UBICACION DIFERENTE PARA GADA

=]




7. ALMACENAR LOS PROD

MOVIMIENTO

UCTOS DE ACUERDO CON LA CLASE DE

TECNICAS DE ALMACENAMIENTO
Em loje- lmgg e nrr.urbipé'-ln qus grﬁicgg una mar:wisj;i. o i

e & ,.- "'..-: h" ._ -...*-d'éig'
estabilidad y oportando a la carga :

ALMACENAMIENTO EN ESTIBAS







ALMACENAMIENTO SEGURO DE SACOS Y CANECAS
as sobre otras diredamani2

las astibas, aungue si el disaiio
as estibas lo permite. 5¢

« Las canecas: no se apilan un
porgue van soportadas par
de los recipientes y la altura de |
podréan apilar méaximo 2 canecas.

« Los bultos: Se opilan en capas fermando hileras trabadas e Amaee SETEN :
La pila debe construirse en aee ; £E F -
~ de las mercancias

o

sin sobrepasar las 10 capas.
forma de piramide.

ares que afectan laubicacion demercanciaen
elaimacén i

v *Evita l2 fatiga delpe




Ublcacianes en los esta

B

it
il

Secciones del almacén

SECCION 7

M L7







