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1. DATOS GENEHALES

Process

HMombre del Pugsto

Reclutamiento v Seleccidn de Personal

Operario de Produccion/ Ayudante General

Puestos af aue Reporta

Puesto gque o Cubre en caso de Ausencia

Supervisor de Produccion

Operario de Produccion/Ayudante General

Las funciones v responsabilidades de éste puesto implican a ia toma de decisiones: Sif ) No |

;

2. POSICION DENTRO DEL ORGANIGRAVIA

X
La persona que ocupara este puesto requiere la creatividad para la solucion de problemas: S | ) No { X }

Supervisor de Produccion

Operario de Produccion
IAyudante General

3. PROPOSITO GENERAL DEL PUESTO

por la empresa.

Desarrollar correcta, eficaz, a tiempo y en forma, las actividades asignadas, para cumplir con el nivel de productividad diario estipulado

‘4. PRINCIPALES AUTORIDADES -

No Aplica

5. PRINCIPALES RESPONSABILIDADES
1. Cumplir con el horaric laboral estipuladoe.
2. Cumplir con el reglamento interno de la empresa.
3. Cumplir con las Buenas Practicas de Manufactura.
4. Realizar las actividades de produccidn propias del drez asignada (Recepcion de materia prima, acomode de material, pegado de

cinta doble cara, empaquetado, refilade, pegar varilla, pegar conector, tender, ensamblar sdbanas, sellado, etiquetado,
acondicionar, acomodar, contar, doblar, emparejar, embolsar, manejar maquinarial.
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5. Conocer el manejo de las herramientas necesarias en su Area (Selladora magnétics, selizdora, eléctrica, selladora, térmica,
seliadora de aive, maguing de inyeccion, maguina ultrasdnica, tendedora Gerber, teras, refilador, etc.)
6. Eniragar e reporte de Productividad y destajo al suparvisor, asi como el material trabajado,
7. Solicitar capacitacion al supervisor, cuando sea necesario.
8. Apoyar otras Areas cuando sea solicitado.
9. Realizar todas las actividades afines a su puesto.
5. RELACIONES ENTERPERSQNAL;&s .
HNTERMO EN INNPLAST
Mo, Puasto Finalidad Frecuencia
Entrega de reporte de praduccidn y destajo por dia,
1 Supervisor Capacitacion en ifnea de produccidn. Continua
Apoyo con cualguier dificultad en ef Area,
EXTERMO A INNPLAST
Mo. Puesto H Finalidad | Frecuendia
i No Aplica
7. RESFONSABILIDAD GERENCIAL
Puestos que Reportan DIRECTAMENTE & esta posicidn
Ma, Puestos
1 No Aplica
Puestos que Repartan INDIRECTAMENTE a esta posicidn
Mo, Puestos
1 No Aglica
8. SECCION DE COMPETENCIAS
ESCOLARIDAD
NIVEL DE ESTUDIOS:
{ ® }Basico
{ }Carrera Téonica
{ ]Licenciatura
{ |} Maestria, Posgrado y/o Doctorado
Especificar: Primaria terminada.
Evidencia Requerida: Documento que avale su Experiencia, Certificado, Titulo o Cédula,
EXPERIENCIA
Desarroliada en Afos
Actividades Generales 6 meses

Evidencia Reguerida:
Curriculum Vitae o Documentos gue avalen su experiencia
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Numero de documento:
GAN-FOR-REH-05-01

Version:

02

Numero de hojas:
Pégina3de3

Titulo:

DESCRIPTIVO DE PUESTO

FORMACION Y/O CAPACITACION

Acondicionamiento de productos.

Lectoescritura

Evidencia Requerida:

Curriculum Vitae o Documentos que avalen su experiencia

HABILIDADES PERSONALES

Trabajo en equipo. Destreza manual, Atento al detalle

Evidencia Requerida:
Entrevista inicial

Nombre

ey

Autorizacién:

Gerente Ms Humanos
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Vigencia de Encws de_ Zoed

a _Eneo

de 20T

(mes) (afio)

(mes)

(afio)

ELABORO

REVISO

Captura f

Gerente del 4rea

Gau"\\fuh'ﬂa Lo A Crua;

Tel: 55 55019411
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