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DESCRIPTIVO DE PUESTO

DPF | GAF
1. DATOS GENERALES
Process Mombre del Puesto
Reclutarmiento v Seleccisn de Personal Coordinador de Planeacidn Finandiers
Puestos ai aue Reporta Puasto que lo Cubre en caso de Ausencls
Garente de Administracidn y Finanzas Mo Aplics
Las funciones y responsabilidades de éste puesto implican la toma de decisiones: i X ) No ( )
X ) No | }

La persona gue ccupara este puesto requlere creatividad para la solucidn de problemas: St o

2. POSICION DENTRO DEL ORGANIGRANA

Gerente de
Administracién y
Finanzas

Coordinador da
Planeacion Financiers

3. PROPGSITO GENERAL DEL PUESTO

Analizar fa situacidn financieramente la empresa conforme a su rentabilidad.

‘4. PRINCIPALES AUTORIDADES

Comparativos de estados financiercs mensuales.
Determinacion de la valuacion del costo.

Coadyuvar en precios de venta para el area comercial.
Generacidn de reportes mensuales para analisis financleres.

Evaluar rentabilidad del negocio

5. PRINCIPALES RESPONSABILIDADES "
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1. Determinacién de estados financieros consolidados mensuales.

2. Determinacion de estados financieros por compatiia, con sliminaciones mensualas.

3. Calculo de rentabilidad por compaiiia.

4. Caleulo v andlisis de costos por unidad de negogio, grupo de clientes y hospitales

5. Elaboracidn de ia planeacion estratégica de la empresa contemplando el corfo, mediano y largo plazo.
6, Iptegracidn de ventas mensuales congolidadas por empresa.

7. Determinacion de precios ventas cumpliendo con la marginalidad de la empresa.

8. Analisis de variaciones a los resuitados pars anticipar desviaciones vy crear planes de mitigacion
S,  Valuacidn de inveniarios por unidad de negocio por compafiia.

10. Reporte de gastos por compafiia y consolidados mensuales.

11, Determinacion de KPS de las diversas areas,

6. RELACIONES INTERPERSONALES
INTERNC EN BNNPLAST
Mo PLestc Finalidad Frecuencia
Gerente de
1 Administracion y Entrega de reportes de informacidn financiera, costos, estados proforma. Mensual
Finanzas
lefe de Almacény . o ) . )
2 o : Ravisidn y encuadre de inventarios en el sisterna contable Constante
Logistica . : . ’ .
Especialista en
3 Paneacién Andhisis de balanzas mensual de comprobacidn Constante
Financiera
4 Gerente Comercial Coadyuvar lista de precios con el drea comercial Constante
EXTERNG & INNPLAST

M. Puesto Finalidad Fracuercia

1 Proveedor Soporie Técnico especializado Microsip Esporadica
7 mwowmiom A

Puestos que Reportan DIRECTAMENTE a esta posicidn
Mo, Puestos
Especialista en Planeacidn Finandiers
Puestos que Reportan INDIRECTAMENTE 2 esta posicitn
Bio. Puestos
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8. SECCION DF COMPETENCIAS

ESCOLARIDAD

BIEVEL DE ESTUDIOS:
Basico
Carrera Técnica

(I
to
{ ¥ }Licenciatura
{ } Maestria, Posgrade v/o Doctorado
{1

iros

Especificar: Contador Pablico

Evidencia Requerida: Docurnento gue avaie su experiencia, Certificado. Thulo y Cédula

EXPERIENCIA
Dasarroiiada en Afigs
Finanzas {contable v administratival 3
Fiscal 3
Nominas 3

Evidencia Reqguerids:
Curriculum Vitae y/o Documentos que avaien su experiencia

FORMACION ¥v/0 CAPACITACION

Actualizacion anual en temas fiscales

Manejo de ASPEL (COI, NOI)

Manejo de ERP MICROSIP

Excel avanzado

Evidencia Reguerida:
Constancias de cursos, de capacitacidn o talleres recibidos,

HABILIDADES PERSONALES

Comunicacién efectiva,

Capacidad de analisis, Trabajo en equipo

Evidencia Requerida:
fleporte de Entrevista
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Autorizacién:
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