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1. OBJETIVO

1.1 Regular el uso de uniformes de los empleados y visitas que ingresen a las diferentes areas de produccion y almacén
de Industrias Nacionales Plasticas S.A de C.V.

2. ALCANCE

2.1 Aplica a todo el personal y Visitas que ingresen a las areas de produccion y almacén de Industrias Nacionales

Plasticas S.Ade C.V.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

3.1 Indumentaria: Nombre genérico de la ropa que cubre y resguarda el cuerpo humano.

3.2 Uniforme: Conjunto estandarizado de ropa usado por miembros de una organizacion mientras participan en la

actividad de ésta.

3.3 Equipo de Seguridad: Comprenden todos aquellos dispositivos, accesorios y vestimentas de diversos disefios
que emplea el trabajador para protegerse contra posibles lesiones.

4. RESPONSABILIDADES

4.1 Es responsabilidad de Recursos Humanos

4.1.1  Verificar el cumplimiento de este Procedimiento Normalizado de Operacién (PNO), por el personal que
labora en Industrias Nacionales Plasticas S.A de C.V. incluyendo Jefes y Gerentes de area.

4.1.2  Dar a conocer lo descrito en el Presente PNO de Ingreso a Planta a todo el personal que labora en Industrias
Nacionales Plasticas S.A de C.V.

4.1.3  Dar a conocer lo descrito en el Presente PNO de Ingreso a Planta a toda persona que requiera ingresar a
planta, incluyendo a visitantes.

4.2 Es responsabilidad del Inspector de Calidad.

4.2.1  Verificar el cumplimiento del Procedimiento Normalizado de Operacion, para ingreso y permanencia del
personal dentro del area de fabricacion y ensamble de Dispositivos Médicos.

4.3 Es responsabilidad del Responsable Sanitario.
4.3.1  Verificar el cumplimiento del presente PNO por el personal involucrado.

5. FRECUENCIA

5.1 Cada que el personal del 4rea de produccién, mantenimiento, limpieza, oficinas o visitas requieran ingresar al area
de fabricacion, almacén de Industrias Nacionales Plasticas S.A de C.V.
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6, DEARRROLLO DEL PROCESD

6.7 Generalidades
6.1.1  El personal deberd guardar su ropa oivil dentro de su casiiiaro asignado.

6.1.2  Ademds de las reglas del uso de uniforms sefialadas a continuacion,
banade y limpio al ingreso a planta y durante su jornada de trabajo.

6.1.3  No se permile el uso de joyeria: reloj, aretes, pulseras, collares, etc.

deberd mantener v prasentarse

6.1.4 Los hombres deberan presentarse con cabello corto, y lirpio, manos lavadas, ufias cortas y limpias, en

caso de portar bigote y barba éste debera estar bien cortado v aseado.

6.1.5  Las mujeres deberdn presentarse con cabello recogido y limpio, manos
siny barniz.

lavadas y uftas cortas, limpias v

8.1.6  El Jefe inmediate deberd verificar gue se cumpla con e proceso de ingreso @ las areas de almacén y

produccion con el uniforme bien colocado,
6.1.6.1 Dela siguiente forma:
a) Uniforme ingreso a Produccion (Ver anexo 10.1):

) Cofia

TF

Cubre boca

9

2.

)
y Pantaldn
)

e} Filipina

ey
—

Bata (Inspeccidn)
g) Cubre zapaios

6.1.6.2 Uniforme y equipo de Proteccion de almacen (Ver anexo 10.2):
a) Cofia

or

Filipina o bata

3

)
) Pantaldn
)

d}  Zapatos de seguridad

o

) Guantes (Cuando Aplique)
fy  Casco

a)  Faja (cuando apligus)

i

6.1.7 En la hora de comida el personal debera quitarse su uniforme en el drea de vestidores para guardarlo

dentro de su casillero asignado.

6.1.8  Alrsgreso de la hora de comida ¢! personal debera realizar af lavado de manos y volver a colocarse de

manera correcta el uniforme con la indumentaria correspondiente {cofia,
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6.1.10

§.1.11

5.1.12

6.1.13

6.1.14
6.1.15

Antes de ingresar a las areas de praduccion y almacén ¢ personal deberd volvar a impiar sus manos con
gel antibacterial,

En caso gue ¢l empleado de produccion requiera acudir al almacén por cuestiones de material, debsra
guitarse su uniforme en el area de vestidores y resguardario en su casillero para poder salir a los pasillos
y patios de la empresa en el franscurso a la llegada al almacén.

Alregreso de la visita al almacén el personal deberé volver a colocarse su uniforme en el area de vestidores
y la indumentaria correspondiente de manera correcia respetando el salto de Iinea y el lavado de manos.

Cuando el personat de produccidn reqguiera ir al Sanitario deberd quitarse el uniforme v la indumentaria
para poder ingresar a éste. Una vez concluyendo deberd realizar el lavado de manos y volver a portar su
uniforme v la indumentaria correspondientes de manera correcta.

Cualquier violacion al presente PNO serd remitido & una (GAV-FOR-REH-09-01) “Acta Administrativa”,
No se permite ef uso de celufares y/o aparsios electronicos en las zonas de produccion,

Se prohibe fumar dentro de las instalaciones de la empresa, tales como: oficinas, patios, bafios, almacen
areas de fabricacion incluyendo dreas de embargue.

8.2 Indumentaria del Personal de Produccion v Calidad

§.2.5

6.2.6

Deberd ingresar sin corladas o lesiones que puedan generar un problema de salud ocupacional vy
comprometarn la Calidad de los procesos, el Supervisor serd responsable de dicha revision en coordinacion
con el érea de calidad.

El empleado, del drea de Produccion debe colocar su uniforme en la zona de vestidores, dehsard ser
portade sin modificaciones y/o accesorios gue dafien y/o comprometan su higiene (Ver anexo 10.1).

El personal de nuevo ingreso deberd portar como Indumentaria: cofia, cubre boca, cubre zapato bata
desechable y pantalon desechable, hasta el momento en el que se le proporcione su uniforme.

El personal asignado al area de produccion, debera cambiarse el uniforme en el érea de vestidores antes
de salir de su drea de trabajo, quedando prohibido  ulilizar el uniforme fuera ds las instalaciones de
industrias Nacionales Plasticas 5. A de CV.

En caso gue el personal no cubra los requerimientos anteriores, el Supervisor no le permitira el acceso al
&rea de trabajo.

Calidad poriara bata blanca sobre su uniforme.

6.3 Indumentaria del Personal de Almacén

65.3.1

Bucumento contidencial nropledad de fndustrias Nacionales Plasticas 8.4 de CV., queda prohibide su uso, giviigacion yo reproduccidn total o parcial sin previa atior

El empleado de Almacen deberd portar el uniforme (bata o filipina y pantalon) junto con la Indumentaria
correspondiente (Cotfla) v & equipo de proteceion que apliqua: casco, guantes vy zapatos de seguridad.
{Ver anexo 10.2)

El personal deberd cruzar la hawalana con la indumentaria (cofia) v el equipo de proteccion {casco,
guantes, zapatos de sequridad).
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3.3

[y

£t personal de nuevo ngreso deberd portar como Indumentaria: cofia v bata desechable con pantaion
desechable, hasta sl momanto en el gue se le proporcione su uniforme.

La empresa olorgara al empleado e uniforme (bata, pantaldn, filiving) v la indumentaria correspondiente
(Cofia) para ingresar al drea de almacenaje, dicho uniforme debera ser portado sin modificaciones /o
accesorios que dafien y/o comprometan su higiene.

[l empleado de almacén que por motivos de trabajo se reguiera en las dreas de produccién, debera contar

£on ia autorizacion previa de su supervisor y realizar el cambio de uniforme vy la indumentaria que aplicue:
Cofia, cubre boca y Cubre Zapatos.

&4 Indumentaria del Personal de Mantenimiento

6.4.1

6.4.2

§4.3

La empresa otorgara at empleado et uniforme (Filipina, pantaldn v zapato de seguridad) v la indumentaria
correspondiente (Cofia, cubre boca, Cubrea zapato), asi como el equipe de proteccion (casco, faja, guanies,
careta) requeride para laborar, dicho uniforme deberd ser portado sin modificacionss yio accesorios que
dafien y/o comprometan su higiene.

Ef empleado de mantenimiento que por motivos de trabajo se requiera en las areas de produccion, debera
coniar con la autorizacion previa de su jefe de mantenimiento v realizar al cambic de uniforme v fa
indumentaria que apligue: Cofia, cubre boca v Cubre Zapatos.

Bl personal de calidad deberd verificar que se cumpla con  las reglas de higlene para salvaguardar la
integridad del producto.

8.5 Indumentaria del Personal de infendencia

6.5.1

6.5.2

8563

8654

Debera ingresar a la zona de Produccion con su uniforme (bata y pantalén) v colocarse la indumeniaria
correspondiente {cofia, cubre boca y cubre zapatos) en la zona de vestidores.

e la siguiente forma:

a) Cofia
) Cubre boca
} Filinina

d) Pantalén
)

Cubre zapatos (Ver anexo 1013

Bl empleade gue fabore en intendencia deberd portar uniforme (Filipina y pantaldn) e indumentaria (Cofia
y cubre boca) v equipo de proteccion cuando aplique (Casco, lentes, guantes) para realizar sus labores.
La empresa otorgard al empleado el uniforme {Filipina y pantalén) v a indumentaria correspondiente de
acuerdo a su drea (Cofla, cubre boca, cubre zapatos, casco, guantes, lentes) para ingresar & las dreas de
produccion y de aimacén, dicho uniforme debera ser portado sin modificaciones y/o accesorios que dafien
yio comprometan su higiene,
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855 El personal de calidad deberd verificar que se cumpla con  las reglas de higiene para salvaguardar la
integridad det producto.

8.8 Visites v Personal de Oficinas

8.6.1 Deberan utilizar cofia, cubre boca, cubre zapatos, uniforme desechable y el eguipo de proteccidn cuando
se reguiera, sin maaquiliaje, aparatos electronicos, joverla y alimentos, en caso de tener ufias con esmalis
deberan colocarse guantes para su acceso a las areas de Produccion y Almacén, deberdn sanitizar con
gel las manos y inicamente transitaran por los pasillos,

6.6.2 Laempresa otorgara el uniforme y el equipo de seguridad correspondiente.
s Para ingreso a Produccion (Cofia, cubre hocas v cubre zapatos)
s Fara el ingreso al Almacén (Zapato de seguridad, cofia, guantes v casco)

6.6.3 Todo agquel personal ajeno a g empresa gue ingrese deberd regisirar 1a entrada v salida & Indusirias
Macionales Plasticas S.A de GV en o formale (GAV-FOR-REH-08-02) "Bitacora de Registro para
Visitas”.

8.7 En caso de contingencia
86.7.1  Encaso de siniesiros o contingencias el empleado deberé dirigirse a los punios de reunidn designados.

6.7.2 Parareingresar al area de fabricacion, debera retirarse el uniforme e indumentaria y hacer uso de un
uniforme limpio e indumentaria nueva, para evitar contaminacion.

6.8 En caso de accidente o enfermedad

6.68.1 El empleado debera dar avisc de inmediato a su supervisor o encargado en caso de accidente de trabajo
o cortadura para su atencion médica inmediata y aislamiento de fas dreas de produccién y almacenaje de
materiales,

6.8.2 Encaso de enfermedad el empleado dard aviso al supervisor de drea y tendrd que dirigirse al érea de
recursos humanos para una evaluacion y determinar si debe dirigirse al serviclo madico, suspendsy
tabores y presentarse con la alta médica.
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10, ANEXOS
10.1 Proceso de Portads de Uniforme para Ingreso a Produccion

]
i
H

i Bmso 3) Cobkar B cofE cubitendo b
ioomps
i

i Faio ) Cokmar uncubo 23patey
% walgar e saio de lirea

Fase 2 Gotar i cubn

i Fase 3] Cokxar B et o ]
L tilipirs

§
i

Lopeo ) ookxar ebienundo cubm rapeto ¥

conciir af salic ge lnes

Paso 43 Cokear el pergakia y ks J
sapaieg de segundad j

Pasn 7) Desinfectar Jas manos con
gel antibactariatl
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10.2 Proceso de Portado de Uniforme para ingreso al Almacén

| Fase 1) Cotoear fa cofia

| eubriendn lag orejas sin deigr
P

§ Bingin vabetis fuers

Paze 4y Colocar fos zap ates
de gequirdad

[ Fazo 2 UlocarTa [
1

Pazo 81 Celfooar guantesde
peatecoidn

Fin

Fase B Uotedar e
panfalén j

Pase By Uoloca
caze0

VERSION NUMERO DE CONTROL DE CAMBIOS

11, HISTORICO DE CAMBIOS
171 GAVIAGI2021-003-B
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