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Por medio del presente manifiesto ser responsable del: 

EQUIPO DE CÓMPUTO / ELECTRÓNICO: Marque con una “X” tan sólo una de las siguientes opciones. 

Ipad  Impresora  Celular  PC /Desktop  Laptop  Mifi  
 

 

Fabricante/Distribuidor Modelo Número de Serie Tarjeta SIM 
(Cuando Aplique) 

    
Capacidad en Disco Duro 

#Telefónico Capacidad de memoria RAM Procesador Sistema Operativo 

    

ACCESORIOS (Marque con una X cuando aplique)  

CONCEPTO Se entrega No entregado Observaciones 

Monitor    
Teclado    
Mouse    

Cable USB    
Manos Libre/Audífonos    

Cargador    
Otros (Especifique)    

 

Los antes descritos, reconozco que son propiedad de INDUSTRIAS NACIONALES PLÁSTICAS, S.A. de C.V., por lo cual la vigilancia y resguardo son mi 
responsabilidad, pues se me han asignado para el desempeño de mis funciones como herramienta de trabajo, al ser empleado de INDUSTRIAS 
NACIONALES PLÁSTICAS, S.A. de C.V, así mismo me comprometo a respetar, aplicar y cumplir las políticas de uso, manejo de información, seguridad, 
asignación y recuperación de equipo, así como todas aquellas establecidas por mi patrón. 

Como responsable manifiesto que en caso de mostrar algún desperfecto (de fábrica o por el desgaste natural) informaré inmediatamente a mi jefe 
directo. 

Confirmo que el mal uso de la herramienta de trabajo dentro y/o fuera del horario de trabajo, me hará acreedor a la sanción que designé el patrón, y 
costos que conlleven el mal uso o negligencia en su cuidado tales como caídas, introducción de agua, ruptura, daños, así como licencias y software no 
autorizados por el patrón de acuerdo al artículo 134 fracción VI de la Ley Federal del Trabajo. 

El equipo antes descrito es completamente auditable para usos y fines que el patrón crea convenientes, incluyendo el contenido; que es y será mi 
responsabilidad desde el momento de la asignación del mismo,  

Acepto que en caso de robo o extravío notificare inmediatamente a mi jefe inmediato, así como al área de sistemas del detrimento o pérdida del mismo, 
para que se tomen las medidas necesarias, en el entendido de la entrega integra del equipo asignado en el momento que se requiera, ya sea temporal 
o permanentemente. 

Se notifica al usuario que queda estrictamente prohibido instalar programas, conectar a internet, extraer algún hardware y usar el equipo para 
motivos distintos a lo destinado. 

                                             
Nombre y firma del personal de TI que entrega                                         Nombre y firma de personal que recibe 
 

Nombre del Empleado:  

Número de Empleado:  
Hospital / Área de Asignación:  



 
                                                               
FORMATO                 

Numero de documento: 
GAV-FOR-SIS-01-07 

Versión: 
02 

Numero de hojas: 
Página 1 de 1 

Título: 
CARTA RESPONSIVA DE EQUIPO DE COMPUTO Y ELECTRÓNICO 

 

Av. Gavilán No. 153, Col. Guadalupe del Moral, Alcaldía Iztapalapa, C.P 09300 Ciudad de México.                 Tel: 55 55 01 94 11 
Documento confidencial propiedad de Industrias Nacionales Plásticas S.A de C.V., queda prohibido su uso, divulgación y/o reproducción total o parcial sin previa autorización. 

GAV-FOR-SIS-01-07 

México, México a  de  de  

 Ciudad  Día  
  Mes 

  Año 
 

Por medio del presente hago saber que entrego la herramienta de TI indicada en el anverso con los accesorios señalados a 
continuación  

ACCESORIOS (Marque con una X cuando aplique) 

 ENTREGA DE HERRAMIENTAS DE TI (BAJA) 

ACCESORIOS (Marque con una X cuando aplique)  

CONCEPTO Se entrega No entregado Observaciones 

Monitor    
Teclado    
Mouse    

Cable USB    
Manos Libre/Audífonos    

Cargador    
Otros (Especifique)    

 

 

 

 

                                                                                                                

            Nombre y firma de quien entrega                                                          Nombre y firma de quien Libera 

 

Nombre del Empleado  

Motivo y/o Justificación de la devolución 

 

Condiciones del equipo (Equipo en buen estado, se tienen accesorios, etc) 

 


