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FOLIO DE RECEPCIÓN:  
NOMBRE DEL INSUMO: 
 
 

FECHA: 
 

PROVEEDOR: 
 
 

No. DE FACTURA O NOTA DE REMISIÓN: 
 
 

LOTE PROVEEDOR: 
 
 

LOTE INTERNO: 
 
 

CADUCIDAD:   
 
 

CANTIDAD:    

NOMBRE DEL TRANSPORTISTA: 
 
TRANSPORTE: TRAILER CAMION DE 3 1/2 OTRO:    

PLACAS:   

PRODUCTO (S) QUE TRANSPORTA 

MATERIA PRIMA MAQUILAS OTRO:   

PARAMETROS A REVISAR 

PUNTOS A 
VERIFICAR LISTA DE REVISIÓN 

RESULTADO 
OBSERVACIONES 

SI NO N/A 

CONDICIONES DE 
TRANSPORTE 

El contenedor en su exterior está limpio, no chocado     

*El contenedor donde se transportan los insumos es 
cerrado      

*El contenedor en su interior está limpio, libre de grasa, 
humedad y de grafiti     

*El interior del contenedor tiene un acabado liso, sin 
astillas de madera, clavos y/o tornillos  fuera de su lugar 
que puedan afectar directamente el embalaje 

    

DOCUMENTACIÓN 

*Documentación completa: Orden de compra, Factura, 
Certificado de Calidad.     

*La Orden de compra coincide con la factura en 
descripción, cantidad, unidad de medida.     

*La factura o nota de remisión  contiene lote y 
caducidad     

*Los certificados de Calidad coinciden con los datos 
registrados en la factura.     

DOCUMENTACIÓN 
VS PRODUCTO 

*El Producto corresponde a la factura o nota de remisión 
(solo maquilas).     

*El lote corresponde a la factura o nota de remisión.     
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*Caducidad correspondiente a la factura cuando 
aplique.     

Caducidad superior a 18 meses     
Si la caducidad es menor 
 ¿Cuántos meses?___________________________ 
Justificación:_______________________________ 
_________________________________________ 
Autorizada por:_____________________________ 
 

    

PRODUCTO 

Las cajas o bolsas se encuentran dañadas     

*La caja o bolsas contienen material por lotes  
separados     

Producto en cantidad completa     

*Identificación del material correcta (Nombre de 
producto, condiciones de almacenamiento, 
presentación, lote, caducidad cuando aplique) 

    

El empaque terciario o secundario esta íntegro y limpio      

*El empaque primario presenta esta íntegro y limpio     

*El producto a granel esta íntegro y sin problemas de 
contaminación.     

DESCARGA DE 
PRODUCTO 

*El producto mantiene su integridad.     

*El  acomodo de producto no sobrepasa la estiba 
máxima marcado por el empaque     

 
 
 
 
 
 

Elaboró:                                                                                          Revisó: 
 
 
 
 
 
 
 

     _______________________                                                   ___________________________ 
     Nombre completo                                                                         Nombre completo 

        Mesa de Control                                                                          Inspector de Calidad 


